
电梯突发情况应急预案 
 

行政办公楼电梯遇到停止运行等突发情况时，保卫处监

控室及一楼保安第一时间向后勤基建处、保卫处、办公室报

告。保卫处安排人员逐层检查各楼层电梯口开启、人员被困

等情况并及时放置警示牌。后勤基建处立即联系维修人员及

时维修，保障电梯的正常运行。办公室及时向院领导汇报电

梯突发情况、有无人员被困、维修等情况，协调各部门做好

上传下达工作。 

               

 

各部门联系人及电话 

 

后勤基建处联系人:韩光新   电话：15865345566 

保卫处联系人:张宏建       电话：13562496992 
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